
คำแนะนำเพื่อการทำศิลปะบนถ้อยคำและรูปร่างอัตโนมัติ 
Guidelines for making word art and using autoshapes
ขั้นตอนแรก 
ให้เลือกคำที่คุณต้องการใส่เทคนิคพิเศษ  นึกถึงเหตุผลว่าทำไมถึงต้องการใส่เทคนิคพิเศษนี้ แล้วเลือกเทคนิคใดเทคนิคหนึ่งซึ่งเหมาะสมกับ ถ้อยคำ/ สาระ/ ข้อความ ที่คุณต้องการส่งออกไป
ขั้นตอนที่ 2
ไปที่แถบเมนูที่อยู่ด้านบนของหน้าจอ  เลือก ‘แทรก’ (insert)  จากนั้นเลือก ‘รูปภาพ’ (picture)  แล้วคลิกที่ ‘word art’ 
[insert > picture > word art]

ขั้นตอนที่ 3
เลือกลักษณะของ word art  ที่ต้องการ
ขั้นตอนที่ 4
พิมพ์ ข้อความ/ ถ้อยคำ ที่ต้องการลงไป  เมื่อทำเสร็จ  คลิกไปที่ ‘ตกลง’   ข้อความที่พิมพ์แล้วจะปรากฏขึ้น   ให้ลากข้อความดังกล่าวไปยังบริเวณที่ต้องการ




ขั้นตอนที่ 5
หากต้องการเปลี่ยนแปลงข้อความและรูปแบบของ word art   ให้คลิก 2 ครั้งที่ข้อความนั้นๆ 
ขั้นตอนที่ 6
แต่หากคุณต้องการเพิ่มเติมรูปร่างต่างๆ  ให้กลับไปที่ ‘แทรก’ (insert)  เลือก ‘รูปภาพ’ (picture)  และ ‘รูปร่างอัตโนมัติ’ (autoshapes)  
[insert > picture > auto shapes]
หน้าต่างเล็กๆของ ‘รูปร่างอัตโนมัติ’ จะปรากฏขึ้นมา  โปรดเลือกรูปร่างที่ต้องการ แล้วสร้างภาพลงบนบริเวณที่เขียนว่า “สร้างรูปวาดของคุณที่นี่”
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ขั้นตอนที่ 7
เพื่อที่จะใส่สีสันให้กับดวงดาวหรือรูปร่างอัตโนมัติที่เราเลือกไว้แล้ว  กรุณาใช้เครื่องมือที่เป็นรูป พู่กัน (brush) หรือ กระป๋องสี (paint bucket)  โดยเปิดไปที่ ‘มุมมอง’ (view)  แล้วเลือก ‘แถบเครื่องมือ’ (toolbars) และ ‘รูปวาด’ (drawing) 
[view > toolbars > drawing]
คลิกไปที่รูปร่างอัตโนมัตินั้น  คุณจะเห็นสี่เหลี่ยมเล็กๆอยู่รอบๆ  นั่นหมายความว่า คุณสามารถจะตกแต่งสีสันให้กับรูปร่างนั้นๆได้   ลองหัดใช้เครื่องมือพู่กัน กระป๋องสี ลักษณะเส้น ฯลฯ เพื่อปรับเปลี่ยนสีของกรอบรอบนอกและสีภายในดวงดาวหรือรูปร่างอัตโนมัติอื่นๆที่คุณเลือก   หากต้องการขยายภาพดวงดาวหรือรูปร่างอัตโนมัติให้ใหญ่ขึ้น ให้ลากที่มุมใดมุมหนึ่งของภาพ
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ขั้นตอนที่ 8
ท้ายสุด  เพื่อที่จะใส่ข้อความลงไปภายในรูปร่างอัตโนมัตินั้นๆ  ให้ไปที่รูปร่างนั้น แล้วกดคลิกที่เม้าท์ขวา  เลือก ‘เพิ่มข้อความ’ (insert text)  คุณจะเห็นหน้าต่างเล็กๆเขียนว่า ‘กล่องข้อความ’ ปรากฏขึ้น   พิมพ์ข้อความที่ต้องการลงไปได้เลย
ถึงตอนนี้ คุณก็มีทักษะพื้นฐานมากพอที่จะเริ่มสร้างสรรค์ข้อความสวยๆงามๆแล้ว  ขอให้สนุกนะ! 


 ฉันเป็นดวงดาวสดใสบนท้องฟ้า


เธอเห็นฉันมั๊ย? ���?
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